Manuil k elektronickému podavani prihlasek a zadosti u UPV

Uvod

Elektronické podavani nabizi uzivatelim kvalitni a bezpetnou formu komunikace s Ufadem pii soucasné
uspofe financnich nakladid a casu. Je mozné podavat nejen piihlaskové formulare, ale také nejcastéji pouzivané zadosti.

Od zati 2009 byly zavedeny nové formulafe ve formatu pdf, které nahrazuji platformu XML Filler. V novych
formuléafich byly zohlednény zkugenosti uZivateld z fad vefejnosti i zkugenosti pracovnikit Utadu pii jejich zpracovani.
Formuléte jsou vytvotfeny v prostfedi Adobe LiveCycle Designer, a pro jejich otevieni, zobrazeni a vyplnéni je nutné
mit nainstalovan prohlize¢ PDF dokumenti Adobe Reader. Pro spravnou funkcénost je vyzadovéana verze 9.0.
Aplikaci (instala¢ni soubor) si zdarma muzete stahnout na strankach http://get.adobe.com/reader/otherversions/ nebo
http://www.amsoft.cz/produkty/adobe/acrobat/readstep.html nebo pifimo zde. Pro praci s formulaii lze samoziejmé
vyuzit i plnou verzi programu Acrobat.

Elektronicky podpis

Pro elektronické podavani je tieba vlastnit elektronicky podpis, resp. kvalifikovany certifikat. Ten lze
ziskat u jedné znésledujicich akreditovanych certifikacnich agentur: Ceska posta (http://www.cpost.cz),
I. CA (http://www.ica.cz) a eldentity (http://www.eidentity.cz).

Pokyny k instalaci prostfedkd pro vytvareni el. podpisu do pocitace dostanete od certifikaéni agentury.
Prostiedky pro vytvareni el. podpisu miZete mit ulozeny i na Cipové karté, v tom piipadé se s nimi pracuje po vlozeni

karty do ctecky.

Registrace do aplikace "Elektronické podani"

K elektronickému podavani piihlasky & Zadosti prostiednictvim elektronické podatelny Utadu je nutna
registrace uZivatele u Utadu. Registrace krom& vyplnéni identifikagnich udaji zahrnuje i nahrani certifikatu na server
Utadu. K tomu je tfeba nejprve vyexportovat certifikat z GloZisté v po&ita¢i/Gipové karty do souboru (soubor bude mit
po exportu piiponu *.cer):

1) Kliknéte na monitoru vlevo dole na ikonu Start/Nastaveni/Ovladaci panely a dale na "Moznosti Internetu".
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2) V nasledujici tabulce zvolte nabidku "Obsah" a kliknéte na tlacitko "Certifikaty".
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3) Dale vyberte piislusny certifikat a kliknéte na tlacitko "Exportovat".
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4) Pokracujte kliknutim na tlacitko ,,Dal$i a na nasledujici obrazovce ponechte zaskrtnutou volbu ,,Ne,
neexportovat soukromy klic*

Privodce exportem certifikdtu u

Exportovat soukromy¥ kIiE
MilZete se rozhodnout expartovat soukromy KiE s certifikatem,

Soukromé Kige jsou chranény heslem. Cheete-li exportavat soukroms ki s
certifikdtem, musite v pozd&jsim dialogu 2adat hesla.

Cheete exportavat soukromy KiE s certifikitem?
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Poznémnka: PiidruZeny soukromy Kl je oznaden jako neexpartovatelny, Lze
expartovat pouze certifikat,
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5) Na obrazovce s nazvem "Format souboru pro export" nechte zaskrtnutou volbu ,,Binarni X509, kédovani
DER (*.cer)“ a kliknéte na tlacitko "Dalsi".

Privodce exportem certifikdtu x|

Format souboru pro export
Certifikaty lze exportovat v riznych forméatech,

Wyberte Formét, ktery cheete pouZit:
(% Bindrni ¥,509, kidowan DER (*.cer)
" %.509, kadovani Base-64 (CER)

™ Certifikéty standardu Cryptographic Message Syntax Standard - PKCS & 7 (P7E)
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6) V nasledujicim okné pomoci tladitka ,,Prochazet” zvolte adresat pro ulozeni souboru s certifikatem a do
policka ,,Nazev souboru® vepiste vami zvoleny nazev souboru a kliknéte na tlacitko ,,Ulozit". Tim urcite, kam a pod
jakym nazvem se soubor s certifikdtem ulozi.

UloZit jako EE
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7) Kliknéte na tlacitko ,,Dalsi a poté na tlacitko ,,Dokoncit™. Ve zvoleném adresaii nyni budete mit ulozen
soubor s certifikdtem (pfipona *.der), ktery je nutny pro registraci uzivatele v UPV.

8) Jak bylo jiz uvedeno vyse, je pfi prvnim vstupu do aplikace "Elektronické podani" nutna registrace
uzivatele. Login (uzivatelské jméno) a heslo zvolte libovolné, nepouzivejte vSak mezery a diakritiku. Do policka
. Email“ uved'te adresu, na kterou budete chtit zasilat potvrzujici zpravy Utadu o elektronickém podavéani. Do pole
"Certifikat" se pomoci tlacitka ,,Prochazet® vlozi cesta k souboru s vyexportovanym certifikatem. Nakonec se klikne na
tlacitko "Zaregistrovat".
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Kazdé dalsi piihldSeni do aplikace

Pro kazd¢ dalsi ptihlaseni do aplikace "Elektronické podani" postacuje jiz jen kliknout na text "Prihlasit" a
vyplnit diive zvolené uzivatelské jméno a heslo vyplnéné pfi registraci.
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Cheete-li ge pithlasit, zadejte své ufivatelskeé jmeéno a heslo pro pithlageni typu Single Sign-On
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Al

[&] Hotovo ’_’_,_,_,_|° Internet

Moznosti aplikace

Po vstupu do aplikace se zobrazi piihlasky a zadosti podané piihlasenym uzivatelem.
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10 Eerven 2009, Priblitles UV
1 Zerven 2009, 16:17 Zadost o vipis ¢ rejstiilen PV
27 kvéren 2009, 1643 Piihladka OZ
27 koviten 2009, 10041 Fadast o priorimi doklad OF
26 kovien 2009, 15:33 Priblitka O
26 Jeviten 2009, 15:16 Piiblitka OZ
26 Jeviten 2009, 09:56 Piihlitka OF
20.doben 2009, 1432 Pribladka OZ
19 blezen 2009, 11:37 Phibladka OZ
16 b¥ezen 2009, 16:12 Zidost o vipis z rejstiiln PV
16.béezen 2009, 15:59 Piihliska OF
16.biezen 2009, 14:54 Piihladka PV
16 blezen 2009, 14:53 Phibladka OZ
12 bezen 2009, 15:22 Priblitles UV
23 imer 2009, 1030 Piibliika OZ |

[ @ vl RIWE - 2



Kliknutim na tlacitko "Zménit osobni tidaje" 1ze zménit udaje o uzivateli zadané pfi registraci a piipadné nahrat
novy certifikat.

a http: /fisdy.upy.cz/epodani/spring/updatel ser - Microsolt Intemnet Explorer - Dlﬂ
Soubor  Clpiavy  Zobrazit  Oblibené  Mastioje  Napovéda | a'

Qzx - ) - [ [3] | O e ponibene & | - 12 B -

Adiesa IE http:/ fisdv.upv.czfepodanidzpring/updateU ser

x| [ Preiit
B

Elektronické podani

Zména udaji uiivatele 'Tester ePodani'
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Design odvozen = "Blue rain” od PizelCarnage(vydino pod GNU GPL)
Tkony byly wytvoieny jako soufast projektu Tango
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Po kliknuti na tla¢itko "Stahnout formulate" se zobrazi nabidka formulafd prihlasek a zadosti.
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Elektronické podani

E& Zménit osobni idaje B Podané pii y 5" Stahnout formulafe = Odhlasit
Formulafe
Platny od Verze Stihnout
Prihla3ka vynileza 212008 1.0 ¥
PiihlaZka uZitného vzorn 2.1.2008 1.0 ¥
P¥ibladka primyslového vzorn 212008 1.0 L J
Piiblaska ochranné znamky 212008 1.0 L 4
Zidost o udéleni dodatkového osvédeni pro 1é¢iva a pro pfipravky na ochranu rostlin  2.1.2008 1.0 ¥
Piihli¥ka £eni pivodu / zemépisné Eeni 1.1.2009 1.0 L ]
PiiblaSovatel / Zadatel / majitel / vlastnik - zmény, pievody 2.1.2008 1.0 L 4
Pivodce 312008 1.0 L J |
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Pfi prvnim vstupu do aplikace 1ze vSechny prazdné formulatfe ptihlasek ¢i zadosti postupné stahnout do PC
nebo Ize vybrany formulaf rovnou oteviit a pfimo vypliovat v aplikaci. Formulafe se vypliuji bud’ volnym psanim do
poli nebo vybérem z nabidky v poli nebo volbou piepinace.

Stahnuti prazdnych formulait do PC ma tu vyhodu, Ze po vyplnéni vybraného prazdného formuléafe v PC se
tento vyplnény formulaf ulozi do PC, ve kterém lze opravovat vlozena data nebo lze tento formuldf pouzit pro dalsi
podobné podani, nebot’ v ném zistala vyplnéna data z predeslého podani.

Pro vlastni vypliiovani formulaid a podavani neni tieba piihlasovat se pomoci uzivatelského jména a hesla.
Autentifikace mezi klientem (Adobe Reader) a serverem v tomto pfipadé neprobiha na bazi uzivatelského jména a
hesla, ale na bazi certifikatu po podepsani formulare a jeho odeslani na server (vSe probiha v aplikaci Adobe Reader).



Vstup na webovou stranku "Elektronické podani" ptes uzivatelské jméno a heslo tedy neslouzi k vlastnimu
podévani, ale k pfistupu k administraci uzivatelského G¢tu. V ramci administrace je mozna zména registracnich udaji
(vEetné nahrani nového certifikatu), prohlizeni piehledu realizovanych podani a staZeni aktudlnich formulara (Ufad
mize provést v nékterych formulafich zmény, proto je vhodné obéas zkontrolovat, zda formulafe stazené ve vasem
pocitaci odpovidaji aktualni verzi formulait).

Kontrola vyplnéni formulafe

Béhem vypliiovani nebo i po vyplnéni formuléfe 1ze provést kontrolu poli, a to kliknutim vpravo nahofe na
tlacitko "Zvyraznit pole", ¢imz se oramuji Cerven¢ ta pole, ktera je nutné jesté vyplnit, nebot’ bez jejich vyplnéni neni
mozné formuléf odeslat.
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URAD PRUMYSLOVEHO VLASTNICTVI | |
Antonina Cermaka 2a, 160 68 Praha 6

Tel.: 220 383 111 Fax: 224 324 718 WWW.UPV.CZ
E-mail: posta@upv.cz

ZADOST O PRODLOUZENI / PROMINUTI ZMESKANi LHUTY

Zobrazit napovédu

Pofadové Cislo:
(Vyplni Gfad)

ZAKLADNIi UDAJE O SPISU

Vyberte jednu z uvedenych moZnosti:
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Ulozeni formulaie do PC, podepsani elektronickym podpisem a odeslani formulaie

Po kliknuti do mista nad textem "Podpis" na konci formulafe se zobrazi nabidka "Podepsat dokument", na niz
se klikne na tla¢itko "Podepsat".

Podepsat dokument x|

Podepsat jako:

Wydavatel certifikatu; CA DELTAX Informace. .. |

wzhled: IStandardni text j

Digitalné podepsal Jakub Hozak

J a k u b DN: cn=Jakub Hozak,
email=jakub.hozak@deltax.cz,
c=CZ, st=Cachy, |=Praha, QI
o=Deltax, ou=APD

H Oza Datum: 2009.08.24 13:28:10
+02'00

Podepsat I ZruEit




Poté se zobrazi nabidka "Ulozit jako", pomoci které je nutné formulai uloZit do PC. Bez tohoto ulozeni nelze
formulaf odeslat. Takto ulozeny formulaf 1ze po odstranéni elektronického podpisu (viz nize) pouZit pro dalsi podobné
podani, nebot’ v ném zustala vyplnéna data z predeslého podani.
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Pokud nejsou ve formulafi vyplnéna vSechna pole, ktera jsou oramovana ¢ervené, pak formulai nelze ulozit do
PC a zobrazi se hlaska:

Adobe Reader

Pfi exportu bylo prazdné nejméné jedno z vyEadovanych poli, Pred
pokracovanim wyplfite prosim wy2adovana pole (2vyraznéna),

Po jejim odklepnuti je nutné odstranit elektronicky podpis kliknutim pravého ucha mysi v misté elektronického
podpisu, ¢imz se zobrazi nabidka, v niz se klikne na text "Vymazat podpis".
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Po odstranéni podpisu se dodatecné vyplni ¢ervené oramované pole nebo se mohou doplnit i dal$i chybéjici
udaje.

Po doplnéni udajt se znovu klikne do mista nad textem "Podpis" a pokracuje se, jak je vySe uvedeno, tj.
kliknutim na tlacitko "Podepsat" a ulozenim formulare do PC.



Po ulozeni formulafe do PC se zobrazi nabidka "Upozornéni zabezpeceni”, na niz se klikne na tlacitko
"Povolit".

Upozornéni zabezpeceni ﬂ

Dokurnent se pokous pripojit na
! http: ffinternet.upy.cz: 8080 epodani/spring submitDocument

Pokud mistu divéfujete, zvaolte Povolit, Pokud mistu nedivéfujete, zvalte
Zablokowat,

[~ Zapamatovat si mou ake pro boko mistod

Mapoveda I Povolic Zablokowat

Poté se pfi spravné vyplnéném formulafi zobrazi hlaska s jiz pfifazenym ¢islem jednacim/podacim Exxxxx.

A Acrl _tmp - Adobe Reader = pad
B AciEA73 Adobe Read [m|
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Elektronické podani probéhlo uspésné

Cislo E17741

Vaie podéni bylo uspéing podine na server a bude ufadem zpracovano. Pribéh zpracovani nmizete sledovat
na serveru UPV a budete o ném pribéiné informovani emailem.

Ad|

Pokud elektronické podani neprobéhlo regulérnim zptisobem, zobrazi se napt. hlaska:

@ ActEAB4 tmp - Adobe Reader 10Ol x|
Soubor  Llpravy Zobrazeni Dokument Mastoje Okna  Mépovéda ®
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Elektronickeé podani se nezdarilo
Posloytouty eleltronicky podpis bohmzel neodpovida certifikatu, ktery jste poskythi pfi registraci na serveru
UFV.

V tomto piipadé je nutné formulai odeslat jest¢ jednou, az se zobrazi spravna hlaska, viz vySe, Ze
"Elektronické podani probehlo tispésne".

Potvrzeni podani

Po zobrazeni hlasky o Gsp&$ném podani je formulaf odeslan na server Utadu a uZivatel je informovan prvnim
e-mailem o usp&iném piijeti podani elektronickou podatelnou Utadu. Tato informace je odesldna na e-mailovou adresu
uzivatele elektronického podpisu, ktera byla zadana pii registraci uzivatele. Prvni e-mail obsahuje pfilohu, v niz je
ulozen vyplnény formuldf, ktery obsahuje elektronicky podpis uzivatele, elektronicky podpis Utadu, &islo
jednaci/podaci Exxxxx a u formulait piihlasek i ¢asové razitko, kterym Utad potvrzuje piesny ¢as elektronického
podéni piihlasky. Tento prvni e-mail zarovei slouzi jako oficialni potvrzeni Utadu o pijeti piihlasky/zadosti.
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% Dorucend posta

0d: Ukad primysiovéha viastnictyi  Komu: ikoncir@upy .oz
Predmét: Fijeti elektronického pocsni

JJ;| Diobry den,

Wase podani bylo Gspesné pijato elektromckou podatelnou

[ W piiloze zasilame jeho PDF verz s elelktronickym podpisem Utadu
[

[

O jeho UspEiném pfedant ke zpracovand budete nasledn® mformovam
behern niélolika minut dalfim mailem. V pHipadé néjakich problémi
se gpracovanim tohoto podani budete kontaktowém pracovniky Ufadu

[

[ |

L Ttad primysloveho vastnictv

{ Antonina Cerméka 2a

I 160 68 Praha 6

[

L= Ma tento mail prosim neodpovidejte, je generovan automatickym systémerm. =
|Pnéet zprav: B1, neprectenpch: O @ Prace online |I"_:i| Zadné nove zpravy 4

Druhy e-mail, ktery server Ufadu zaile na e-mailovou adresu uzivatele elektronického podpisu, bude
obsahovat sdéleni, ze Utad zalozil spis pfihlasky s uvedenim pfifazené¢ho konkrétniho ¢isla spisu, nebo ze Utad zalozil
podanou zadost ke konkrétnimu spisu.

Potvrzeni podani ptihlasky

¥ Ddstranéna poita - Dutlook Express - |EI|£|
J Soubor  Uprawy  Zobrazit  Mastoje  Zpréva Mépovéda | -:f
. & & “8 =1 == N B .
Wybvofit po... Odpovédét Odpovédét.. Predat dal Tisk Odstranit Odeslat/Pfi... Adresy Majit
# Odstranéna posta
Xk tlo|w|od Fredmét -
|~ - i spstém WTESTI - £ U pra fizeni o elektonicky podané pf

Od: UPY - Automnaticki systém  Komuw: jkoncin@upy.cz
Predmeét: WTESTI! - ZaloZeni spizu pro fizeni o elektronicky podané priklasce

Wa zilladié Vas pihlagly primyslového vzoru elektronicky podané dne 16.07.2009, Eslo jednact
E17736, byl zaloFen spis Sslo PVZ 2009-36658 pro vedend fzend o pfihladce.

Pro vedkerou Va#i daldi korespondenct tikajicd se této pHihlasky poufiveste, prosim, wife uvedené éslo
spisu.

DEkujeme.
Ttad primyslového vastnicts

Antonina Cermaka 2a
160 68 Praha & =

%] e

IMa tento mail prosim neodpovidejte, je generovan automatickym systémem.
Pitlaska byla podana z adresy: fkencir@upy.cz
|F'oéet zpraw: 107, nepiectenpch: 46 @ Frace online |

i

aE




Potvrzeni podani zadosti

¥ Doruéena posta - Outlook Express - | Dlll
J Soubor  Upravy  Zobrazit  Mastoje  Zprdva  Mapovéda |:f
oy, & & ) = X == A Feul

Wybyvofit po... Odpovédét  Odpovédét...  Predat dal Tigk Odstranit Odeslat/Ffi... Adresy Majit

0d: UPY - Automnatickd systém Komu: jkoncin@upy.cz
Predmét: TESTI ZaloZeni elekironicky podané Zadosti - Gizlo jednaci E17741

|»

Dobry den,

= Wage eleltronicky podana Zadost ze dne 16.07.2009, Eislo jednaci E17741, pro patent, byla zaloZena ke
J_l_l spiswspisim Eislo:

1

Spis PV 2004-200

Tad privmyslového vastnictwi
Antonina Cermaka 2a
160 68 Praha &

.

[ -

[

[ .
I DiElugeme.
[

[

[

[

[

[

[

[

Na tento mail prosim neodpovidete, je generovan automatickiym systémem.
[ =]| Zadost byla podana z adresy: fkoncur@upw.cz |
|Poéet zprav: B4, nepiectenpch: 0 @ Prace online |I$§_| Zadné nové zpravy 4

Pokud uzivatel elektronického podpisu neobdrzi druhy e-mail, znamena to, Ze z néjakého divodu nebyl
zalozen spis piihlasky a nebylo pfifazeno konkrétni Cislo spisu, nebo Ze nebyla zalozena podana zadost ke konkrétnimu
spisu. V tomto piipadé, pokud to bude mozné (napf. zjisténa zaména &isla spisu a &isla zapisu), Ufad odstrani chybu
sam, v opaéném piipadé bude uzivatel kontaktovan Utadem.

Uspésné zpracovani prihlasky/zadosti miize uzivatel sledovat i v aplikaci "Elektronické podani/Podané
prihlasky", viz vyse, ve které se po kliknuti na ¢islo jednaci/podaci Exxxxx zobrazi stav zpracovani (pfihlaska prevzata
do SyPP/podani bude zprac. elektronicky nebo podani bude zpracovano manualng).

il
@—\: = &) hitp:2isdv.upe.cz7778/ epodanifspring/showD soumentDetsil jsessionid-cEEcBdlleb 2744353650 7414d083b | | 42 || X | [Gosgle 2
Soubor  Uprave  Zobiazit  Oblibens polosky  Mastole  Napovéda & -
0 S 22| - | @ sustemprtmysiovticn prév .. | 8 itanet | & cronani x | | i - ) - @ - |k Swénka - ) Wastle - 7
- - s
Elektronicke podani
& Zménit osobni udaje B Podané pii :“ Stahnout formulafe
Detail dokumentu
Obecné informace
Cislo podaci E17738
Podano Crvrtek, 16.¢ervenec 2009, 13:08
Cislo spisu 8888888888
Cislo ochranného dokumentu
Zpracovano dne 16.7.2009
Stav zpracovani piihlaska pfevzata do SyPP/podani bude zprac. elektronicky
Kontakini email ikoncir@upv.cz El
DT T 6 meme wA00% -
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